
Formato N°1 
 

NOMBRE DEL PARTIDO POLÍTICO 
ESTADO DE SITUACIÓN 

al (fecha) de (mes) de (año) 
Cifras en colones costarricences 

Nota (1) 

 ACTIVO 
 1 Activo Circulante 
10 Caja Chica                  ¢ X

Nota (2) 

11 Bancos          X 
12 Efectos por Cobrar          X 
13 Cuentas por Cobrar         X 
14 Gastos Diferidos         X 
15 Inversiones Transitorias        X 
 Total Activo Circulante                 ¢ X 
 
 2 Activo Fijo 
20 Equipo de Transporte              ¢  X 
( - ) 40 Depreciación Acumulada Equipo de Transporte   (X)  X 
21 Mobiliario y Equipo de Oficina      X 
( - ) 41 Depreciación Acumulada Mobiliario y Equipo de Oficina  (X)  X 
22 Equipo fotográfico y de Video      X 
( - ) 42 Depreciación Acumulada Equipo Fotográfico y de Video  (X)  X 
23 Equipo de Comunicación       X 
( - ) 43 Depreciación Acumulada Equipo de Comunicación  (X)  X 
24 Equipo de Cómputo        X 
( - ) 44 Depreciación Acumulada Equipo de Cómputo   (X)  X 
25 Edificios         X 
( - ) 45 Depreciación Acumulada Edificios    (X)  X 
26 Terrenos          X 
 Total Activo Fijo          X 
 
 3 Otros Activos 
 Total Otros Activos          X 
 
 TOTAL ACTIVO          X 
  
 PASIVO 
 5 Pasivo Circulante 
50 Efectos por Pagar         X 
51 Cuentas por Pagar         X 
52 Aportes partronales por Pagar       X 
53 Contratos de arrendamiento por Pagar      X 
54 Retenciones por pagar        X 
55 Gastos Acumulados         X 
 Total Pasivo Circulante         X 
 
 6 Pasivo Fijo 
60 Hipotecas por Pagar         X 
 Total Pasivo Fijo          X 
 
 TOTAL PASIVO          X 
 
 7 Patrimonio 
70 Donaciones          X 
71 Superávit o Pérdida en Campaña Electoral 

Nota (3)
      X 

 Total de Patrimonio          X 
 
 Total Pasivo y Patrimonio                  ¢ X 
 
 



 
 
 
 
 
CUENTAS DE ORDEN 
 Cuentas de Orden Deudoras 
Bonos por colocar          X 
Certificados por colocar          X 
Contribución Posterior          X 
 Cuentas de Orden Acreedoras 
Bonos colocados           X 
Certificados colocados           X 
Contribución Posterior           X 
 
 



NOMBRE DEL PARTIDO POLÍTICO 
ESTADO DE GANANCIAS Y PÉRDIDAS 

del (Fecha) de (Mes) al (Fecha) de (Mes), (Año) 
Cifras en colones costarricences   

Nota (4) 

 
 8 PRODUCTOS E INGRESOS 
80 Ingresos 
80-01 Ingresos por colocación de bonos                ¢ X 
80-02 Ingresos por colocación de certificados       X 
80-03 Ingreso por financiamiento anticipado       X 
80-04 Ingresos por financiamiento estatal       X 
 Total Ingresos           X 
 
81 Productos Financieros 
81-01 Intereses Percibidos         X 
 Total Productos Financieros         X 
 
82 Otros Ingresos 
82-01 Rifas Autorizadas          X 
82-02 Otras actividades de recaudación lícitas       X 
 Total Otros Ingresos          X 
 
 TOTAL DE INGRESOS                   ¢ X 
Menos 
 
 9 GASTOS 
90 Gastos de Organización, Operacional, Técnico  
Funcional Administrativo, de Organización y Censo 
90-0100 Sueldo de Personal         X 
90-0200 Seguro Social          X 
90-0300 Banco Popular          X 
[...]

Nota (5)
            X 

90-3400 Suministro para equipo de cómputo       X 
 Total Gastos Organización         X 
 
91 Gastos de Propaganda 
91-0100 Periódicos          X 
91-0101 Servicios artísticos para la elaboración de anuncios     X 
91-0200 Radio           X 
[...]

Nota (5)
            X 

91-1000 Diseños páginas web y portales interactivos      X 
 Total Gastos de Propaganda         X 
 
92 Gastos de Capacitación 
92-0100 Curso de formación         X 
92-0101 Seminarios y talleres         X 
92-0202 Becas           X 
 Total Gastos de Capacitación         X 
 
93 Gastos no Redimibles 
 Total Gastos no Redimibles         X 
 
  TOTAL DE GASTOS          X 
 
71 Superávit o Pérdida en Campaña Electoral                ¢ X 



 
 
 
Nota 1: De conformidad con lo indicado en la CIRCULAR DFPP-009-2010, el encabezado del Estado de 
Situación o Balance General debe atender los requerimientos mínimos normados, para efectos del 
cumplimiento de lo establecido en la normativa electoral contendrá: el nombre del partido político, el nombre del 
estado financiero, el periodo a la fecha de cierre y la moneda de curso legal en que se presenta la información, 
por ejemplo: 

 
 
 
 
 
 
 

Nota 2: Se colocará el símbolo de la moneda de curso legal (“¢”) en la primera cifra de columna y en la última 
cifra del respectivo estado financiero. 
 
Nota 3: La cuenta 71 Superávit o Pérdida en Campaña Electoral, en el Estado de Situación registrará el monto 
acumulado del periodo actual y los anteriores, no así en el Estado de Ganancias y Pérdidas que registrará 
únicamente el monto del periodo correspondiente (anual, trimestral o mensual). 
 
Nota 4: De conformidad con lo indicado en la CIRCULAR DFPP-009-2010, el encabezado del Estado de 
Ganancias y Pérdidas o Estado de Resultados debe atender los requerimientos mínimos normados, para 
efectos del cumplimiento de lo establecido en la normativa electoral contendrá: el nombre del partido político, el 
nombre del estado financiero, el periodo comprendido y la moneda de curso legal en que se presenta la 
información, por ejemplo: 

 
 
 
 
 
 

 
Nota 5: El Estado de Ganancias y Pérdidas deberá revelar todas las cuentas de ingresos y gastos que hayan 
registrado movimiento, no obstante para efectos de elaboración del ejemplo se omitió la inclusión de algunas 
subcuentas. 

PARTIDO LUCHANDO POR EL PROGRESO 
ESTADO DE SITUACIÓN 
al 28 de febrero de 2010 

- cifras en colones costarricenses - 

PARTIDO LUCHANDO POR EL PROGRESO 
ESTADO GANANCIAS Y PÉRDIDAS 

del 1° al 28 de febrero de 2010 
- cifras en colones costarricenses - 



 
 
 
 
 

Formato N°2 
Ejemplo de Rúbrica registrada en Auxiliar de Cuentas Contables 

 
----------------------------------------------------------------------------------- 

NOMBRE DEL PARTIDO POLÍTICO      FECHA ELABORACIÓN:XX 

AUXILIAR DE CUENTAS CONTABLES      PÁGINA: XX 

HECHO POR: XXX 

----------------------------------------------------------------------------------- 

CÓDIGO CONTABLE   DESCRIPCIÓN O NOMBRE DE CC FECHA     DEBE HABER 

----------------------------------------------------------------------------------- 
SALDO INICIAL: CUENTA 90-34  SUMINISTROS PARA EQUIPO DE CÓMPUTO 030310    1.000.000,00 

 

90-34-0005    ADQUISICIÓN COMPUTADORA ESCRITORIO 050310     350.000,00 

90-34-0007    ADQUISICIÓN MONITOR AOL  080310     150.000,00 

90-34-0018    ADQUISICIÓN ACCESORIOS   150310      15.000,00 

           ---------------------- 

TOTAL               515.000,00    0,00 

           ---------------------- 

SALDO ACTUAL: CUENTA 90-34  SUMINISTROS PARA EQUIPO DE CÓMPUTO    1.515.000,00 

----------------------------------------------------------------------------------- 

CC = Cuenta Contable 


